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INÍCIO

FIM

Colaborador emite solicitação
de compra

Solicitação é cancelada e
arquivada em compras

Compras faz 3 cotações e
solicita aprovação 
da Coordenação

Devolve para Fornecedor 
e para o Compras com
observação do motivo

Remete para aprovação da
Coordenação

Emite pedido de compra

Almoxarifado recebe/inspeciona
 o material/serviço

Almoxarifado aprova a nota
de acordo pedido, lança no sistema

e encaminha ao Financeiro

Libera o material ou serviço para
colaborador solicitante
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